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méstsky obvod Slezska Ostrava Phijato: 05 -11- 2025
ufad méstského obvodu

podatelna vypravna

Nabidka volného pracovniho mista

Tajemnik ufadu )
vyhladuje nabidku na obsazeni volného pracovniho mista v ramci Ufadu méstského obvodu
Slezska Ostrava

Druh prace: asistent starosty a 1. mistostarosty

Odbor aradu: odbor kancelar starosty

Zarazeni: ostatni zaméstnanec

Misto vykonu prace: méstsky obvod Slezskd Ostrava — Ufad méstského obvodu

Slezska Ostrava, Té3inska 35, Slezska Ostrava.

Charakteristika - vede pisemnou agendu starosty a mistostarostu,
vykonédvané prace: - vede ve-Spis elektronicky podaci denik mistostarosti

a starosty,

- zpracovava komplexni politické, ekonomické a jiné analyzy
pro potieby starosty,

- organizatné¢ zajiStuje pfijimani ob¢anii a zastupcil
organizac¢ni u starosty a plni s tim souvisejici ukoly,

- zodpovida za evidenci Cerpani polozky rozpoétové skladby
pohosténi u starosty apod,

- vede evidenci podani, stiznosti a petici obanu a pravnickych
osob,

- vede v IS ISEA evidenci zadosti o informace podle zikona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,
v platném znéni,

- vykonava funkci vedouci dochazky v EDS,

- zajiStuje a koordinuje jizdy fidice podle potieb vedeni afadu
a odbort,

- kontroluje soulad vypisu usneseni pfisluinych organh
s pfisludnym pravnim jednanim pfed podpisem pravniho
jednani starosty.

Predpoklady: - statni ob¢an CR nebo cizi statni obé&an, ktery ma v CR trvaly
pobyt, dosazeni véku 18 let, zpisobilost k pravnim tkontim,
- bezihonnost,
- velmi dobrou znalost anglického jazyka na Grovni minimalné
B2.

Pozadované vzdélani: VS magisterské, bakalafské nebo vy3si odborné vzdélani

Jiné pozadavky: - vyborna znalost prace s PC (MS Office, Internet, ASPI),
- vyborné organizacni schopnosti a schopnost koordinovat vice
ukoli soucasné,
- vynikajici komunika¢ni dovednosti a reprezentativni
vystupovani,
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- schopnost samostatné prace, zodpovédnost, peclivost,
diskrétnost.

Pfihlaska musi obsahovat: - jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni,
- &islo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana,
- druh price (pracovni misto), o kterou se uchazite,
- datum a vlastnoru¢ni podpis.

Pfihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze jej nahradit tdaji uvedenymi v Zivotopise,
osobnim dotaznikem, privodnim dopisem apod.

Pozadované doklady: - Zivotopis sudaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech, kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Piedpokladany nastup: 2.1.2026

Platové zarazeni: 10. platova tfida podle délky uznané praxe, v souladu s nafizenim

vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, moZnost pfiznani
osobniho priplatku dle § 131 zakona ¢. 262/2006 Sb., zikoniku
préace, v platném znéni, moZnosti pfiznani odmény za mimofadné
tkoly.

Benefity: Cerpani vyhod ze socialniho fondu zaméstnanci, a to:
- ptispévek na letni a zimni rekreaci, pfispévek na odivani,
- prispévek na penzijni nebo Zivotni pojisténi,
- ptispévek na pracovni a Zivotni vyrodi,
- 5 tydnt dovolené, sick days, MultiSport benefit,
- stravenkovy pausal
- pruznd pracovni doba, osobni volno 4/h za mésic
s nadpracovanim.

Lhuta pro podani do 26. 11. 2025
piihlasky:
Zptsob a misto podani: postou nebo osobnim dorutenim na podatelnu Ufadu méstského

obvodu Slezska Ostrava, nam. J. Gagarina ¢. 4, Ostrava - Slezska
Ostrava, v zalepené obdlce oznadené NABIDKA VOLNEHO
PRACOVNIHO MISTA - NEOTVIRAT, suvedenim adresy
uchazece.

Adresa, na kterou se Statutarni mésto Ostrava

ptihlaska posila: Utad méstského obvodu Slezské Ostrava
odbor vnitinich véci
Tésinska 35
710 00 Slezska Ostrava
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Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nabidku volného pracovniho mista i bez uvedeni diuvoda
kdykoliv v prab&hu zrusit nebo nevybrat Zadného z uchazed.

V Ostraveé dne: 5. 11. 2025

Za spravnost: Mgr. Lucie Jelenova, vedouci odboru kancelar starosty.
Bliz3i informace: Mgr. Lucie Jelenova, vedouci odboru kanceldf starosty, tel. 599 410 436,

e-mail: lucie.jelenova@slezska.cz

Mgr. Radim Babinec

tajemnik Statutarm mesto Ostrava
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Priloha & 1 knabidce volného pracovniho mista na pozici asistent starosty a 1.
mistostarosty

Informace o zpracovani osobnich udaji uchazefe poskytnuté v pFihliSce k nabidce
volného pracovniho mista poskytované v souladu s nafizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) &.2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
idaju a o volném pohybu téchto udaju (dale jen ,,GDPR®, http://www.privacy-
regulation.eu/cs/index.htm).

1. Kdo bude Vase osobni idaje v rozsahu poskytnutém v pFihlasce k nabidce volného
pracovniho mista a jejich pFilohach zpracovavat?

Spravcem osobnich Gdajd, tj. tim, kdo urcuje Gcel a prostfedky jejich zpracovani, jakoZz
i provadi zpracovani samotné, je statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Slezska Ostrava,
IC 00845451, se sidlem T&inska 35, 710 00 Slezska Ostrava (dale jen ,,spravce™). Kontaktni
osobou jsou referenti agendy platové a personalni Ufadu méstského obvodu Slezska Ostrava:
p. Ing. Radmila Vitkova 599 410 087, p. Bc. Radmila Foltynkova 599 410 090.

2. Kontaktni idaje povéfence pro ochranu osobnich udaju

KPF APOGEO Advisory, s.r.o., se sidlem Rohanské nabtezi 671/15, 186 00 Praha 8;
zastoupena jednatelem JUDr. Martinem Valdaufem, MBA, email:
martin.valdauf@pkfapogeo.cz. Osoba urfena pro vécna jednani je Mgr. Andrea Buchtova, tel.
+420 737 518 056, e-mail: andrea.buchtov@pkfapogeo.cz

JakoZto subjekt idaji, tj. ten, jehoZ osobni Gdaje jsou zpracovavany, jste opravnén/a obracet
se na povéfence pro ochranu osobnich tdaji ve viech zéleZitostech se zpracovanim Vasich
osobnich udajh souvisejicich, véetné vykonu prav dle bodu 7 této informace.

3. Jaké osobni idaje budou v souvislosti se zpracovianim nabidky volného pracovniho
mista zpracovany?

V souvislosti s nabidkou volného pracovniho mista, ke kterému se vaze Vase pfihlaska, budou
zpracovany osobni Udaje v rozsahu uvedeném v prihlasce a pfilohach k ni doloZenych.
Poskytnuti osobnich adaji spravei je zcela dobrovolné. Poskytnuti danych osobnich udaju je
nezbytné pro pfijeti Vasi prihlasky spravcem a jeji posouzeni komisi ustanovenou za icelem
doporuéeni ke vzniku pracovnépravniho vztahu. Bez uvedeni téchto udaji neni mozno Vasi
ptihlasku projednat a rozhodnout o ni.

4. Jaky je pravni ziklad a uéel zpracoviani Vami poskytnutych adaja?

Zakladnim pravnim titulem v pfipadé takového vybérového fizeni, resp. nabidky volného
pracovniho mista, je plnéni pravni povinnosti, a tedy pravni titul dle ¢l. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR. Samotnym G¢elem zpracovani poskytnutych Gdaji je realizace vybérového fizeni za
G¢elem nasledného uzavieni pracovnépravniho vztahu s nejvhodnéjsim uchazecem.

5. Komu dalSimu budou VaSe osobni idaje zpFistupnény?

Osobni daje budou zpfistupnény ¢lenim vybérové komise a opravnénym zaméstnancim
spravce vykonavajicim personalni agendu.
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6. Po jakou dobu budou VaSe osobni iidaje u spravce ulozeny?

Vase osobni Udaje budou uloZeny do doby ukonéeni daného vybérového fizeni. Pokud
nebudete ve vybérovém fizeni vybran/a, budou Vam poskytnuté doklady bez zbytedného
odkladu vraceny. Spréavce si ponecha Vase osobni udaje z diivodu ptipadnych kontrol i sport
ohledné pribéhu a vysledki vybérového fizeni v souladu se zakonem &. 499/2004 Shb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdé&jsich predpist, po
dobu 5 let.

Pokud budete ve vybérovém fizeni vybran/a jako nejvhodnéjsi uchazeg, stanou se tyto osobni
Udaje soucasti persondlniho spisu vedeného v souladu se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zikonik
préace, ve znéni pozdéjsich pfedpisi, ktery je uloZen po dobu trvani Vaseho pracovnépravniho
vztahu a nasledné v souladu se spisovym a skartaénim fadem spravce vydanym v souladu se
zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné nékterych zdkont, ve
znéni pozdéjsich predpisii, po dobu 50 let od skonéeni Vaseho pracovnépravniho vztahu.

7. Jaka jsou VaSe priva v souvislosti s uvedenym zpracovanim osobnich adaju?

Jakozto subjekt Gdaji, tj. ten, jehoZ osobni udaje jsou zpracovavany, mate pravo v mezich
obecné zavaznych pravnich pfedpisti pozadovat na spravcei piistup k Vasim osobnim adajiim,
jejich opravu, na pienositelnost zpracovavanych osobnich idaji, doplnéni netiplnych osobnich
Gdaju, jakoZ i pravo zadat jejich vymaz, pfipadné omezeni zpracovani. Dale mate pravo podat
Utadu pro ochranu osobnich Gidaji stiZznost proti spravei, pokud se domnivéte, Ze zpracovénim
Vasich osobnich Gidaji jsou poruseny obecné zavazné pravni predpisy ochranu osobnich udaja
upravujici.
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